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ACTA No- NA COMITE/REUNION: SEMANAL DE EQUIPO VILLAS DEL PROGRESO 14 11 2025
LUGAR: PARQUE TIMIZA HORA DE INICIO: 12:00M HORAFIN: 1:00PM
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
GUSTAVO ANDRES LANCHEROS R GESTOR IED COMPLEMENTARIA - IDRD
DEPORTES - JORNADA ESCOLAR
LAURA NATALYA LATORRE PEREZ FORMADORA COMPLEMENTARIA - IDRD
ORDEN DEL DIA
1. Bienvenida y llamado a lista: 4. Semana del 24 al 30 de noviembre.
2. Valoraciones IED: 5.Novedades Colegio y Varios:
3. Entrega de Productos: 6

TEMAS TRATADOS

1. Bienveniday llamado a lista:

El Gestor Territorial Gustavo Lancheros realiza la bienvenida y el llamado a lista de los formadores.

Asistencia por centro de interés: Tenis de campo: Completos, Balonmano: Falta Ricardo Gonzalez (ingreso 12:22 p.m.)

Baloncesto: Completos, Voleibol: Completos, Taekwondo: Falta Carlos Valencia y Gimnasia: Completos.

2. Valoraciones IED:

Las valoraciones formativas ya se encuentran disponibles en el Drive compartido por los gestores de la UNAD.

Fecha limite de diligenciamiento: martes 18 de noviembre de 2025.

Se recuerda que no deben incluirse notas cuantitativas; Unicamente se diligencian las escalas valorativas, desempefnos

y observacion correspondiente. Una vez completadas, el formador debe informar via WhatsApp al Gestor Gustavo

Lancheros para revision. Se realizard una capacitacion para formadores de tenis y voleibol el martes 18 de noviembre

a las 11:00 a.m. sobre el diligenciamiento de valoraciones.

3. Entrega de Productos:

Productos solicitados: Valoraciones IED, Video o infografia por centro de interés evidenciando proceso deportivo.

Matriz DOFA por centro de interes.

Fecha limite para videos o infografias: viernes 14 de noviembre de 2025 — 11:59 p.m.

La Matriz DOFA debe resaltar fortalezas y aspectos por mejorar para el impacto institucional..

Fecha de entrega: viernes 21 de noviembre de 2025

4. Semana del 24 al 30 de noviembre:
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TEMAS TRATADOS

Se propondra al colegio la realizacion de festivales deportivos de promocion para ambas jornadas (manana y tarde)

en las sedes institucionales.

En caso de no realizarse los festivales, los formadores apoyaran actividades en otros colegios.

John Forero propone una muestra deportiva mediante mini torneos entre los cursos inscritos en voleibol.

El Gestor solicita propuesta escrita para ser presentada ante la IED.

5. Novedades Colegio y Varios:

Se presentan quejas desde docentes enlace relacionadas con tiempos de clase y descanso. Se recuerda que estos

deben ser gestionados exclusivamente por los formadores.

Los estudiantes no deben permanecer fuera de clase sin acompanamiento de docente o formador por razones de seguridad.

Los tiempos de descanso seran de 10 minutos controlados, evitando la dispersion del grupo.

Se solicita fortalecer la implementacion de planes de lluvia.

Algunos formadores solicitan reunion con docentes enlace para aclarar informacion que actualmente se recibe de

manera unilateral.

El Gestor Territorial recomienda reportar novedades y trabajar en la prevencion de situaciones recurrentes.

Se une a la reunion el Gestor UNAD Alejandro Herrera, quien resalta la importancia de una comunicacion bilateral,

fluida y oportuna.

Se propone generar espacios de dialogo permanente para construir acuerdos conjuntos.

FIN DE LA REUNION
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COMPROMISOS

TEMA

RESPONSABLE

FECHA LIMITE

PARA SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

¢, Se logro el objetivo?

SI

NO

Observaciones

Siendo las

1:00PM _ se da por terminado el comité/reunidon, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en lareunion no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA FIRMA N.A N.A
NOMBRE GUSTAVO A LANCHEROS R |NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:

LAURA LATORRE
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BOGOT.
Si no maneja consecutivo i i DD MM A A
cologue N.A. COMITE/REUNION: EQUIPO VILLAS DEL PROGRESO
ACTA No. 7 11 2025
LUGAR: PLATAFORMA GOOGLE MEET HORA DE INICIO: 11:45 a. m. HORA FIN: 12:40 p. m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
MIGUEL NINO FORMADOR DEPORTES JEC
GUSTAVO A LANCHEROS R GESTOR IED DEPORTES JEC

ORDEN DEL DIA

1. Verificacion llamada a lista 4. Participacion en evento el 20 de noviembre
2. Recordatorio reunion 10 de noviembre. 5. Indicaciones al formador Cristian sobre plataforma SIM
3. Productos del colegio y estado actual. 6. Seguridad en el trabajo y material de trabajo.

TEMAS TRATADOS

1. Verificacion llamada a lista.

El gestor IED Gustavo Lancheros llama a lista de asistencia, por linea de formacion, llamando los formadores de

cada centro de intereés, cabe resaltar que la formadora Laura Latorre quien esta incapacitada esta siendo reemplazada por la

formadora Magda, juntas se conectan a la reunion.

2. Recordatorio reunion 10 de noviembre.

Para el dia lunes 10 de noviembre el equipo de jornada escolar complementaria de zona 5 debera participar de una

cualificacion que se realizara en la plaza de artesanos, esta cualificacion se realizara en horario de 1:00 pm a 6:00 pm y

la tematica principal estara relacionada con salud y seguridad en el trabajo, se resalta que se incluiran otras tematicas que

fortalezcan la operatividad del equipo de jornada escolar. Para esta capacitacion el gestor IED Gustavo Lancheros hace

recomendaciones sobre el porte del carnet institucional y llegar con buen tiempo de anticipacion.

3. Productos finales de entrega a colegio.

El colegio Villas de Progreso solicita una muestra de lo que los formadores han realizado con los estudiantes durante el ano

escolar, por centro de formacion, como ejemplo pueden presentar un video, un collage de fotos, una linografia entre otras

opciones; este producto, segun ser realizado en la reunidn anterior debe ser entregado al gestor en un drive con fecha limite

del 14 de noviembre y consolidado al 21 de noviembre para que la IED ya cuente con este material. El gestor IED Gustavo

Lancheros pregunta centro de interés por centro de interés como esta el estado de dicho material y hace unas

recomendaciones acorde a las indicaciones de la IED y de los tiempos de entrega.

GESTION DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS

4. Participacion en evento el 20 de noviembre.

El gestor IED Gustavo Lancheros comunica al grupo de formadores que tienen sesion de clase en el parque La Palestina el

dia 20 de noviembre que para este jueves tanto en el horario de la mafnana como en el horario de la tarde en este parque se

realizaran actividades del dia del nifo, estas actividades las esta organizando la alcaldia local de Bosa y los NNJA

del la IED Villas del progreso que asisten a sus sesiones de clase en el parque este dia, seran participes de esta celebracion

como recomendacion el gestor IED recomienda a los formadores que estan ese dia en el parque colaborar con el cuidado

y control de los grupos mientras se participa de las actividades propuestas por la alcaldia local.

5. Indicaciones al formador Cristian sobre plataforma SIM

Se |le comunica al formador Cristian de taekwondo gue ya puede ir cargando los estudiantes en su plataforma SIM ya que

se le inhabilitaran de la plataforma de la ex formadora Nicol quien era la formadora inicial de este grupo, por este motivo

el formador ya estaria habilitado en su plataforma para poder cargar los NNJA.

6. Seguridad en el trabajo y material de trabajo.

Este tema surge de una situacion que se presento en el parque de la palestina en el centro de formacion

de voleibol, al caer en el techo del coliseo un balén de voleibol, uno de los formadores de manera no segura

treta hasta el sitio donde esta el baléon para poder rescatarlo, en esta operacion es visto por un personal de

seguridad en el trabajo quien toma registro fotografico y escala esta novedad, es por esto que se hace un llamado

de atencion con respecto a estas actividades que ponen en riesgo a los formadores, haciendo énfasis que es

mas importante salvaguardar la salud y la integridad que el material, a lo cual surgen varias dudas puesto gue

los formadores debemos responder por el material que utilizamos durante las sesiones de clase, antes estas

inquietudes el gestor IED nos recomienda que ante estas situaciones de material que queda en sitios de dificil

alcance se haga la observacion con el grupo de vigilantes del parque y que esta observacion quede en minuta,

buscando que el parque sea quien por medio del personal de mantenimiento nos ayude de manera segura a poder

rescatar este material.
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION
Productos finales de entrega a colegio, al gestor. formadores 14/11/2025
Material dificil de rescatar dejarlo por minuta a los vigilantes del parque formadores desde 10-11-2025

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

.Se logro el objetivo?

S X

NO

Observaciones

Siendo las 12 40 PM se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /

QUIEN CONVOCA

SECRETARIO (S) Si en la reunion no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA FIRMA N.A N.A
NOMBRE GUSTAVO LANCHEROS NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: MIGUEL NINO
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Fecha: 24 de noviembre de 2025

Hora: - 2:00 — 3:00pm

Lugar: Median meet

Asistentes: Formadores IDRD y Gestor Gustavo Lancheros

Desarrollo:

La reunién de formadores del IDRD, liderada por el gestor Gustavo Lancheros, se
llevo a cabo el 24 de noviembre de 2025. Durante el encuentro, se abordaron
diversos puntos cruciales para la gestién y operacion del programa Jornada Escolar
Complementaria, con un enfoque particular en la Institucion Educativa Villas del
Progreso.

La agenda se centro en la necesidad de coordinar futuras actividades, actualizar
registros y tratar novedades que impactan directamente el desarrollo de las
sesiones formativas. Los puntos desarrollados fueron los siguientes:

1. Logistica de Clases (25 al 27 de noviembre): Se determin6 que las clases
programadas para los dias 25, 26 y 27 de noviembre se llevaran a cabo en el
Parque Porvenir, ya que los espacios previamente utilizados dejaran de estar
disponibles. Los formadores deberan registrar las sesiones de clase de los
escolares en la plataforma SIM de manera normal, Unicamente modificando
la ubicacion al Parque Porvenir.
2. Entrega de Informe de Noviembre: El gestor Gustavo Lancheros establecio
gue el informe correspondiente a noviembre de 2025 debe ser entregado a
mas tardar el dia 25 de noviembre de 2025.
3. Preparacion de Informes para Diciembre (Adicion de Contrato): El gestor
indicé que aquellos formadores a quienes se les otorgue una adicion de
contrato deberan realizar el informe de actividades de diciembre a mas tardar
el 2 de diciembre. Para garantizar la oportunidad del pago de dicho mes, es
obligatorio adjuntar el respectivo comprobante de pago de la seguridad
social.
4. Actualizacion de Productos Institucionales: Es imperativo que los
formadores mantengan actualizados los siguientes productos
correspondientes a la Institucion Educativa (1.E.):

o Valoraciones de los escolares.

o Informe final por Centro de Interés.

o Formato DOFA.
5. Clausura del IDRD: El gestor mencioné que el dia 4 de diciembre se
realizard la clausura del programa del IDRD. Los formadores deberan asistir



con vestimenta elegante y estar en plena disposicion para participar en la
actividad.

Por lo cual, la reunién concluyé a las 3:15 p.m., con el compromiso de dar
seguimiento a los acuerdos y novedades discutidos.



